UBND THANH PHO HO CHIMINH ~ CONG HOA XA HOI CHUl NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO DANG KY THUAT Djc lip - Ty do - Hanh phiic
LY TY TRONG TP. HO CHI MINH

S6: 145 9 /TB-LTT-TTGD Théinh phd Hé Chi Minh, ngay{Othdng 9 nim 2015

THONG BAO
\': viéc Phin cong cdc don vi, ca nhan thyc hign 5 chire L2 t5t nghiép
cho hoe sinh, sinh vién khéa 2012 Cao ding va khéa 2013
Trung cp chuyén nghiép ngay 18/9/2015

Cin cir K€ hoach sb 1405/KH-LTT-TTGD ngdy 04 thédng 9 ndm 2015 cta Trudng
Cao diing K¥ thudt Ly Tu Tri_}ngﬁ TP.HG Chi Minh, vé viéc’Té chire L& t6t nghiép cho hoc
sinh, sinh vién khéa 2012 Cao dang va khéa 2013 Trung cip chuyén nghiép;

Hiéu truéng thong bdo phin cong cic don vi, ¢4 nhan thure hién tdt céc cong viéce
nhu sau:

1. ﬁng Pham Hiru Lc -Trwéng ban: Chi dao chung, phong TC-HC-TH, phéng
KH-TC.

2. Ong Pinh Viin D¢ - Phé Trudng ban thwomg trie: Didu hanh cdng vige duoc
phén cong clia phong Tuyén sinh - Do tao - Gidi thidu viée lam, cc khoa chuyén moén,
phong Thanh tra gido dyc - Céng tac Sinh vién, phong Khao thi va Pam bao chat lugng,
trung tdm Truyén thong - Thu vién, Poan Thanh nién va Hoi Sinh vién,

3. Ong Nguyén Vin Diing - Phé Trudng ban: Didu hanh cong vige duge phin
cdng cha cdc phong Thiét bi - Vat tu, phong Quan tri - Dich vy, phong Quan 1y khoa hoc
- Hop tac quoc té.

4. Phong Tuyén sinh - Pao Tao - Gi6i thitu vide lam:

_ - Chuiin bj Quyét dinh cdng nhén tdt nghiép, danh séch phat béng 18t nghiép, bia
bing tot nghiép; '

- C&r nguoi diéu khién chuong trinh budi 18 tét nghiép (Ong Hé Vin ST va Ba
Huynh Thi Mai) ;

- Quyét dinh va danh sach khen thudng, gidy khen, khay, khian do;

- Phan cong cdn by phu trdch viéc don tiép khach mai, phat béng t6t nghiép, gidy
khen cho cac HSSV tiéu biéu tai budi 1&;

- Cong bd céo quyét dinh trong 18 16t nghiép;

- Té chirc phit bing tt nghiép, bang diém cho HSSV sau 13 va cdc cong viée lién
quan khac;

- Lién hé vdi cac doanh nghiép ¢6 nhu ciu tuyén dung nhén vién nham tao diéu kién
vige 1am cho HSSV tét nghiép;

- Chon va giri gidy méi cac doanh nghip du 13 t6t nghiép:

- TS chite 14y phiéu tham khio HSSV ¢6 viée lam sau khi tét nghiép.

5. Phong Khiéo thi va Pam bio chat lwgng:

- Phéi hop v6i phong TS - BT - GTVL chudn b danh sach HSSV ¢ nghiép;




- Phéi hgp véi phong TTGD —~ CTSV thyc hién 02 so dd vi tri chd ngdi va hudng
din nhén bang tt nghiép.

6. Phong TC-HC-TH:
- Chuén bi dién vin khai mac cho Hiéu trudng;

- D3t qua luu niém cho HSSV gidi (sd lugng theo d& nghi cia phong TS - BT -
GTVI ;J dat hoa ting Thay Hiéu trudng va trao cho cée sinh vién 210i;

- Cir b phén bao v&é dam bao an ninh frit ty bén ngoai hoi trudimg;
- Moi dai truyén hinh, phéng vién va céc cong viée lién quan khéc;
- B6 tri bd phén tiép khach.

7. Phong Quén tri - Dich vu:

- Chuén bi Hai trudng A: V€ sinh héi trudmg va méi trrdng ngoai hdi truomg, trang
tri H1 trudmng, sén khéu, 4m thanh 4nh sing, méay chiéu, bd tri ban ghé cho HSSV theo
yéu céu ciia phong TS - BT - GTVL;

- Chuan bi 02 bandrol véi ndi dung: “LE TOT NGHIEP KHOA 2012 CAO DANG
VA KHOA 2013 TRUNG CAP CHUYEN NGHIEP” treo & cbng va trong hoi trudong A;

- Treo c&r doc 161 di néi bd;

- Chudn bi nuéc ubng cho dai bidu va HSSV 6t nghiép.

- Cir ngudi phy trich 4m thanh, méy tinh, may chiéu tai hoi trudng.
8. Phong Thanh tra gido duc - Cdng tac Sinh vién:

- Chuén bi ndi dung kich ban chwong trinh 12 t5t nghiép;

- Théng bao cho cac khoa d& triéu tdp HSSV tt nghiép tham du 1& phat bing tét
nghiép;

- Chon sinh vién phat biéu va duyét néi dung;

- Phéi hop v6i phong Khio thl va DBCL chuéin b so db vi tri vi so db nhin bing
tot nghiép;

- Cir cén bd - nhin vién didu hanh hudng dfin HSSV cac khoa Ién xudng sén khéiu
nhin bing;

- B tri cho ngdi va quan 1y HSSV dé dam bao trat ty trong sudt qua trinh tb chirc 18
(khéng gigi quyét cho HSSV ra ngoai hoi truong trong qué trinh tb chire 1 tét nghiép).

9. Phong Ké hoach - Tai chinh:
- Bam béo tai chinh phuc vu 1€ t5t nghiép;

- L& phi 1am béing tét nghiép, 1& phi cho muwon 18 phuc, chup anh: 150.000d6ng/1
HSSV;

10. Phong Thiét bi - Vit tu:

- Chudn bi 18 phyc cho Ban Gidm hidu, cac Trudng, Pho khoa dé phat bang tét
nghi¢p cho HSSV;

- Té chirc cho HSSV mugn va nh@n lai 18 phuc tot nghiép, phéi hgp véi cée tru::mg
khoa dé giai quyét cho HSSV muon, tra 18 phuc tét nghiép;




- Thu hoi 1€ phuc, t6 chirc giit i va bao quén sau khi t chirc 12,

11. Phéng Quin Iy khoa hoc — Hop tic quic té:

- Cir 01 nhan vién phéi hgp vei trung tim Truyén théng — Thu vién trinh chiéu trén
héi truomg;

- Cir 06 HSSV phu tréch phdn khen thuéng va phét bing cho HSSV tét nghiép trén
$4n khau.

12. Doan Thanh nién, Hbi sinh vién:

- Thye hién chuong trinh vin nghé phuc vy 18 tét nghiép;

- Chon tap huén 08 sinh vién phuc vu 18 tt nghiép (lam din chao 18 tdn). D& nghi
trang bj cho sinh vién bing deo 1€ tan;

- Té chite chyp hinh luu niém theo nhu cdu, chi phi thda thuin cta HSSV.
13. Trung tim Truyén thong - Thir vién:

- Cr ngwoi chup hinh ciia trung tdm, dua céc théng tin vé HSSV tét nghiép va tu
ligu hinh &nh 1€ tt nghiép l&n website ciia trudmg;

- Cir 01 nhén vién phéi hop phong Quan 1y khoa hoc — Hop téc quéc té trinh chiéu
trén hdi trudng.

14, Cac khoa:

- Trudng, Pho khoa, gido vién tham gia phat bang tét nghi€p cho HSSV cua don vi;
- Chon va gii gidy mdi cde doanh nghiép dy 13 tét nghiép;

- Thong bao cho Gido vién chi nhiém va HSSV tét nghiép tham duy 1& tét nghiép;

- Cr gido vién chu nhiém 16p co HSSV t6t nghiép tham gia gitr trit ty tai Hoi
truedng A theo khu vue qui dinh;

- Té chire chup hinh luu niém cho cén b6 - gido vién va HSSV ctia khoa;

- Cir gido vy khoa nhén 1& phuc tir phong TB —.VT, t& chirc cho HSSV muom, thu 1&

phi theo quy dinh, yéu ciu béo quan 1& phyc trong thoi gian té chire 18, sau budi 12 thu hdi
lai 1€ phuc d& phuc vu cho céc khéa khac dy 12 tt nghiép.f’./é/

Nei nhiin:

- Ban Gidm hiéu (dé chi dao):

- Céc phong, khoa (dé thue hién);
- TTT-TV dua 1&n website cia trudmg; I
- Luww: VT, TTGD.
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